
 

LEMBAGA PENJAMINAN MUTU 

UNIVERSITAS PANCASILA 

JAKARTA 2025 

 

 

 

 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

 

PENETAPAN SISTEM PENOMORAN DOKUMEN MUTU 

UNIVERSITAS PANCASILA 

 
Integritas, Kompeten, Harmonis, Loyal, Antusias, dan Solid 

 

 



KEPUTUS${ REKTOR
UNIVERSITAS PANCASILA

NOMOR:O \ 2\l z /KEP. R.fl-]P |lll I 2025
TENTANG

PENETAPATI SISTEM PENOMORAN DOKUMEN MUTU UNIVERSITAS PANCASILA

Menimbang

REKTOR UNIVERSITAS PANCASILA,

: a. bahwa dalam rangka meningkatkan mutu pendidikan tinggi, untuk menjamin
pengelolaan dokumen mutu secara sistematis sehingga diperlukan sistem
penomoran yang baku dan konsisten;

b- bahwa diperlukan suatu tata cara sistem penomoran dokumen mutu yang dapat

mengidentifikasi jenis, kategori, serta status revisi dokumen secara jelas;
c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada huruf a, dan

huruf b, perlu menetapkan Keputusan Rektor tentang Penetapan Sistem
Penomoran Dokumen Mutu Universitas Pancasila.

Mengingat : l. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 tahun 2}l}tentang Pendidikan

Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158,

Tambahan Lembaran Negara Republik lndonesiaNomor 5336);

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 'fahun 2014 Tentang

Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi Dan Pengelolaan Perguman Tinggi
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5500);
3. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 53

tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 638);

4. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor
57 9 lEl O 12022 tenlangYayasan Pendidikan dan Pembina Universitas Pancasila
Sebagai Badan Penyelenggara Universitas Pancasila di Jakarta;

5. Peraturan Yayasan Pendidikan dan Pembina Universitas Pancasila Nomor
222 IPER/YPP-UPfVIII 12024 tentang Statuta Universitas Pancasila Tahw 2024
sebagaimana diubah melalui Peraturan Yayasan Pendidikan dan Pembina
Universitas Pancasila Nomor: 290/PER/YPP-UPIX/2024 tentang Perubahan
Atas Peraturan Yayasan Pendidikan dan Pembina Universitas Pancasila

Nomor: Z22|PERIYPP-UP/VII /2024 tentang Statuta Universitas Pancasila;
6. Keputusan Rektor Universitas Pancasila Nomor 47L2|KEP.NUP/1X12024

tentang Stnrktur Organisasi Universitas Pancasila;

7. Peraturan Yayasan Pendidikan dan Pembina Universitas Pancasila Nomor :

3 T5iPERfYPP-UPD(I 12024 tentang Batas Usia Pengangkatan Pegawai dalam
Jabatan Tugas Tambahan dar/atau Jabatan Struktural di lingkungan Universitas
Pancasila.



Menetapkan

Kesafu

Kedua

Keempat

Salinan keputusan ini disampaikan kepadaYth.:
l. Ketuapenat Universitas;
7.. Para Wakil Rektor;
3. Para Dekan;
4. Para KepalaLembaglBadan;
5. Para Kepala Biro/Pusat/Unit;
6. Arsip.

Ketiga

MEMUTUSKAN:

: KEPUTUSAN REKTOR TENTANG PENETAPAN SISTEM PENOMORAN
DOKUMEN MUTU UNIVERSITAS PANCASILA.

: Menetapkan sistem penomoran dokunen mutu Universitas Pancasila
sebagaimana tercantum dalam Lampiran Keputusan ini.

: Sistem penomorar dokumen mutu Universitas Pancasila sebagaimana dimaksud
pada diktum Kesatu meliputi aspek-aspek berikut:
a. Kode jenis dokumen, yaitu kode yang menunjukkan kategori dokumen seperti

Kebijakan, Prosedur, Instruksi Kerja, Formulir, dan Rekaman.

b. Kode slandar, yaitu kode yang mengacu patla standar mutu yang ditempkan di
Universitas Pancasila, meliputi Standat Pendidikatq Standar Penelitian,

Standar Pengabdian Masyarakat. dan Standar lainnya.

c. Klausul Standar Nasional Pendidikan Tinggi, yaitu kode yang mengacu pada

Standar Kompetensi Lulusan, Proses Pembelajaran, Penilaian, Pengelolaan,

Isi, Dosen dan Tenaga Kependidikan, Sarana dan Prasarana, Pembiayaan,

Luaran Penelitian, Proses Penelitian, Masukan Penelitian, Luaran Pengabdian

Kepada Masyarakat, Proses Pengabdian Kepada Masyarakat, dan Masukan

Pengabdian Kepada Masyarakat.

d. Kode unit kerja, yaitu kode yang menunjukkan unit kerja di lingkungan
Universitas Pancasila yang bertanggung jawab atas dokumen.

e. Nomor urut dokumen, yaitu notnor unikyang diberikan untuk setiap dokumen
gunamembedakan dokumen satu dengan yang lain dalam kategori yang sama.

f. Versi dokumen, yaitu angka yang menunjukkan revisi dokumen. Jika
dokumen belum mengalami revisi, maka versi ditetapkan sebagai 0. Jika telah

mengalami revisi, versi akan diisi dengan nomor revisi yang sesuai.

: Semua unit kerja di lingkungan Universitas Pancasila perlu untuk menerapkan dan

mematuhi sistem penomoran ini dalam penyusunan dan pengelolaan dokumen

mutu sebagaimana ditetapkan dalam lampiran kepulusan ini.
: Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan. Apabila dikemudian hari
pada Keputusan ini terdapat kekeliruan, maka akan dilakukan perubahan

sebagaimana mestinya.
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