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1. TUJUAN

Prosedur Pemutusan Masa Studi dibuat untuk memberikan panduan dan pedoman teknis

pelaksanaan proses pemutusan masa studi Mahasiswa Universitas Pancasila bagi

mahasiswa yang telah habis masa studi sesuai dengan jenjang pendidikannya dan bagi

mahasiswa yang tidak aktif pada masa semester tertentu susuai peraturan ya'rg ditetapkan.

INDIKATOR KEBERHASILAN

.Diterbitkannya SK Rektor tentang Pemutusan Masa Studi Mahasiswa dan salinnya diterima

oleh yang bersangkutan.

DEFINISI

3.1. Status mahasiswa adatah status pencatatan administratif mahasiswa pada satu

semester.

3.2. Mahasiswa yang diputus masa studi adalah mahasiswa yang telah habis / tidak

memiliki masa studi atau yang karena beberapa waktu semester tertentu dinyatakan

tidak aktif tanpa kabar sesuai dengan jenjang pendidikannya sebagaimana diatur

dalam peraturan yang ditetapkan.

RUANG LINGKUP

Rangkuman mengenai sosialisasi peringatan tentang masa studi yang disampaikan melalui

pengumuman atau surat peringatan kepada mahasiswa, daftar pengajuan pemutusan masa

studi, Surat pemyataan pertanggung-jawaban Pimpinan Fakultas tentang pengajuan

pemutusan masa studi mahasiswa sampai terbitnya Surat Keterangan Rektor tentang

Pemutusan Masa Studi Mahasiswa.

PENANGGUNG JAWAB

Dekan / Direktur Sekolah Pascasarjana

UNIVERSITAS PANGASILA
Jalan Srengceng Sawah, Jagakarsa, Jakarta Selatan 12640

Telp.(O21 )7270086-89 Fax (21 ) 7 27 166c
www.unlvpancasila.ac.ld, emall : akademlk@univpa ncasila.ac.id

Dokumen Standar Operasiona! Prosedur (SOP)
,.f'.ngg,'l i os Lrnr"ri 2016
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3 6. PIHAK YANG TERLTBAT

e a. Pimpinan Universitas dan Pimpinan Fakultas

? b. Biro AdministrasiAkademik

D c. Kepala Pulahta/Bagian/Jurusan Fakultas dan Universitas
r d. Bagian Registrasidan
37 e. Bagian Akademik Rektorat.

t

e 7. REFERENSI

Peratu ran Rektor Nomor . 237 4lKep.RlUP N ll20 1 6 tentang Peraturan Akadern ik.
&

e 8. PRosEDUR

E a. Melakukan pengumuman atau pemberitahuan kepada mahasiswa tentang peringatan

e ketidak-aktifan kuliah dan masa studi.

b. Periksa status administrasi dan status akademik didatabase akademik guna mengevaluasi
il

dan merangkum mahasiswa yang tidak aktif dan yang telah habis masa studi.

g c. Proses Surat Pengajuan Pemutusan Masa Studi dilampirkan dengan daftar mahasiswa

& yang termasuk di dalamnya.

+r d. Surat Pengajuan Pemutusan Masa Studi disampaikan kepada Pimpinan Fakultas untukI
ditanda-tangani dan disertai dengan surat penyataan pertanggung-jawaban Pimpinan

O Fakultas yang selanjutnya diserahkan kepada Rektor untuk mendapatkan pengesahan.

0 e. Fakultas, Registrasi Akademik dan Pulahta melakukan update status pemutusan masa

O studi pada database akademik.
r oendistribusian Surat Keterangan Rektor tentang Pemutusan Masa Studi oleh Fakultas.nt .. ". g. Proses Riwayat Pendidikan / Transkrip Akademik di Fakultas / Program Studi

0 ditandatangani oleh Dekan atau Direktur Sekolah Pascasarjana
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B 9. PROSEDUR (DIAGRAM ALIR)

Prosedur dalam bentuk diagram alir dapat dilrhat pada halaman berikut
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,,. UNIyERS]TAS PAI{GASILA
J.l,.n 83.lrg-trg 8awrlr, Jrgtkrrr. J.trlrtr 8.l.trn t23lo

T.tp.(&ttlzli7o(Ea-at ?., eil r,tf/tl,,,.
w.unlrrD.Edl.rqld. am.ll : .lr.d.mtt€xnlvp.E-lr-o.ld

-BaB. Regtst6l r,elakukan ckapltulasl keakdfan studl
dan membuat pengumuman b€rlsl peringatan

rah,riswa tentanS ketldak-al(tlfan mahaslswa dan
stud! untuk dl tanda tanganl WD.1

1 menandatanganl IEngumuman tentang perlngatan

lr/tahaslswa menerl ma pengumulmn tentang perlngatan
-aldlfan mahaslswa dan masa studl

G:B"s. R.g
membuat laporan Jumlah semester ketldak-aktlfan mahaslswa
kepada WD.l dan suGt pengaluan pemutuen masa studl
mahatiswa

\rvD.1 .nenerlma lapoGn keudak-aktlfan mahaslswa dan
menyetujul surat pengajuan pemutusan masa studl mahaslswa
dan membuat surat pemyataan untuk dltandatangl oleh Dekan

Dl3prlsl v6lllkatl
lumlahrffiE
k.l, d. L-e ld fe'n
Mahailiw.

Dekan menandatangl surat pengajuan pemutusn ma$ studl
mahaslrya dao pernyataan yanS akan dlllm kep.da Rektor

wnl;"
mahaslswa dan mendlsposlsi 8AA untuk dltlndaklanJutl psual
p€ natuEn

8AA menlndaklanjuikan arahan li/R-1 dengan melakukan
verlflkasl berkas pen8ajuan dan data populasl mahaslswa serta
rnecyusun suct ket'itusan pemutusan masa studl mahaslswa

PstyaE.6

mrli
Ma3i

SX Pmutusan
M.ra Studl

PaFrhan SX
Pcmubre6 M.<a

I menyetuJui draft Sx Pemutusan Masa Studl Mahaslswa
kenrudiarr dit;.. ratanBai oleh Rektor

LIAA, Surat ,eputusan pemutus.rn nrasa studl
kepad, I -\-Buntuk dldlstribuslkan kepada
yang ber.anSkutan
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